Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr.9/2023 z dnia 28.04.2023 r.
Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych i
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W PLOCKIEJ GALERII SZTUKI

do postgpowan o wartosci rownej lub przekraczajacej 130.000 ztotych netto oraz postepowan o zamdwienia
dotyczace dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

=

§1

Przepisy ogo6lne
Komisja Przetargowa zwana dalej ,.komisja’ ma charakter dorazny i dziala w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U z 2022 roku poz. 1710 ze
zmianami) w dalszej cze$ci zwanej ustawa Pzp.
Komisja jest zespolem pomocniczym powotanym do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym, w szczegdlnosci do oceny spetniania przez
Wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania oceny
ofert.
Po wptynigciu wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu) Dyrektor Plockiej Galerii Sztuki powoluje komisje do kazdego
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej 130.000
ztotych netto oraz zamowienia dotyczacego dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej, do
ktorego stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
Dyrektor Ptockiej Galerii Sztuki, poza zakresem wskazanym w niniejszym Regulaminie, okresla
zakres obowigzkow cztonkow komisji, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania oraz
indywidualizacji odpowiedzialnos$ci jej cztonkow za wykonane czynnosci.
Czynnosci Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki, ujete w niniejszym Regulaminie, ma prawo
wykonywac osoba (pracownik Plockiej Galerii Sztuki), ktorej w trybie art. 52 ustawy Pzp Dyrektor
powierzyl wykonywanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§2

Sklad komisji
Cztonkow komisji powotuje i odwoluje Dyrektor Plockiej Galerii Sztuki.
Przy powolaniu wskazuje si¢ osoby: przewodniczacego, zastgpcy przewodniczacego, sekretarza i
czlonkow.
Sktad komisji liczy co najmniej 3 osoby, tj, przewodniczacy, zastgpca przewodniczacego,
sekretarz i ewentualnie cztonkowie.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor Ptockiej Galerii
Sztuki z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotaé biegtych.
Komisja, powotana w sktadzie trzy lub czteroosobowym, wykonuje czynno$ci na posiedzeniach w
sktadzie nie mniejszym niz trzyosobowym, a gdy komisja powotana zostata w sktadzie
pigcioosobowym lub szescioosobowym wowczas dla skutecznosci podjetych czynnosci wymagana
jest obecno$¢ co najmniej czterech cztonkow. Jezeli komisja powotana jest w skladzie
siedmioosobowym lub wigkszym wowczas dla skutecznoséci podjetych czynno$ci wymagana jest
obecno$¢ co najmniej ¥ cztonkow.

§3
Oswiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z postepowania
Osoby, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy Pzp sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j
za ztozenie falszywego oswiadczenia, oSwiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, (ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu), z zachowaniem terminow, o ktorych mowa w art. 56 ust. 5 1 6 ustawy Pzp.



=

Przed ztozeniem ww. o$wiadczenia Dyrektor Plockiej Galerii Sztuki lub osoba, ktorej powierzyt on
czynno$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia.
§4
Tryb pracy i organizacja
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora Ptockiej Galerii Sztuki:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem — zgodnie z
Zalacznikiem nr 3,
2) projekt Specyfikacji Warunkéw ZamoOwienia, zaproszenia do skladania wnioskow,
zaproszenia do sktadania ofert, zapytania o cene, etc,
3) propozycje¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym maja by¢ przeprowadzone negocjacje,
4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski Dyrektora Ptockiej Galerii Sztuki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa Pzp.
W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla wiekszoscig gtoséw. W
przypadku réwnej ilosci gloséw ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego lub jego
zastepcy, w przypadku nieobecnosci przewodniczacego.
Cztonek komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie komisji i zada¢ zalaczenia
jego pisemnego stanowiska do protokotu lub dokumentacji podstawowych czynnosci.
§5

Zadania Komisji

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy
procedowanie w oparciu o zapisy ustawy Pzp, a w szczegdlnos$ci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

dokonywanie otwarcia ofert,
kierowanie pism do Wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny,
kierowanie wniosku o uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy nie wptyneta zadna oferta,
prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp,
udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (dalej: SWZ),
ocena spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz badanie i ocena ofert,
przedstawianie Dyrektorowi Ptockiej Galerii Sztuki lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepowanie do Dyrektora Ptockiej Galerii Sztuki lub upowaznionego pracownika z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania.
§6

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
Do obowigzkow wszystkich cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie si¢ przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w niniejszym regulaminie,

2) uczestnictwo w posiedzeniach komisji,

3) nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegolno$ci
dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania, oceny i poréwnania ztozonych wnioskow i
ofert.

4) zlozenie o$wiadczeh z art. 56 ustawy Pzp (zlozenie o$wiadczenia nastgpuje w chwili
okreslonej w art. 56 ust. 5 1 6 ustawy Pzp).

Do obowigzkow sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zaméwienia, ktory wymagany jest przepisami ustawy Pzp.,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji termindw posiedzen komisji, organizowanie tych
posiedzen oraz zawiadamianie pozostatych czlonkéw komisji o terminie i miejscu
posiedzenia,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszeh wymaganych ustawg Pzp we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

4) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyja$nieniami (ustalonymi uprzednio z cztonkami
komisji),

5) dokonywanie zmian w tre$ci SWZ,

6) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych ustawa Pzp,



7) wystepowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta,

8) poprawianie w ofertach omytek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,

9) sporzadzenie wezwania do Wykonawcow w zakresie wyjasnienia razaco niskiej ceny,

10) wezwanie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach przewidzianych
ustawg Pzp,

11) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze najkorzystniejszej
oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej
oferty, zawierajacej informacje okreslone ustawa Pzp,

12) podjgcie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym
Wykonawca, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

13) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwrotem wadium,

14) podejmowanie stosownych czynno$ci w przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od
zawarcia umowy,

15) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow do
przystapienia do postgpowania odwotawczego,

16) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych ustawg
Pzp,

17) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.

3. Do obowigzku przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) biezace relacjonowanie Dyrektorowi Plockiej Galerii Sztuki przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

5) informowanie Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach
zglaszanych przez poszczeg6lnych cztonkéw komisji.

6) terminowe przekazywanie Dyrektorowi Ptockiej Galerii Sztuki dokumentow i wnioskéw w
przedmiocie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia ofert, uniewaznienia postgpowania, wraz
z projektem odpowiedzi, wyboru najkorzystniejszej oferty,

7) odebranie od cztonkéw komisji o$wiadczen — Zatacznik nr 4 oraz os$wiadczen z art. 56
ustawy Pzp (Zatacznik nr 5),

4. Nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow okreslonych niniejszym regulaminem rodzi
indywidualng odpowiedzialno$¢ cztonkow komisji, przy czym odpowiedzialnos¢ za prawidlowosc
dokumentacji przewodniczacy ponosi wspdlnie z sekretarzem.

§7
Odwolanie czlonka komisji

1. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okre§lonych w ustawie Pzp albo w postanowieniach niniejszego
regulaminu.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp, niezlozenia takiego oswiadczenia aktualnego na dzien bedacy
terminem sktadania ofert lub wnioskéw w postepowaniu, lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z
prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza cztonka komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje do Dyrektora Plockiej Galerii
Sztuki o odwotanie tego cztonka. W takim przypadku wylaczony czlonek komisji moze poniesé
odpowiedzialno$§¢ na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz odpowiedzialnos$¢ karng za
czyny opisane w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

3. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wyltaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postgpowania.

4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Dyrektora Ptockiej Galerii Sztuki o odwotanie cztonka
komisji w razie:



1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci cztonka komisji na dwodch kolejnych posiedzeniach
komisji;

3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajacych z prac komisji;

4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktorych mowa w art 56 ust. 2 lub
3 ustawy Pzp;

5) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§8
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Protokol postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wraz z zalacznikami, zgodny z
obowigzujacymi wzorami, sporzadza pracownik PGS, a podpisuja wszyscy obecni cztonkowie
komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole lub w
zataczonej do protokolu notatce podpisanej przez przewodniczacego komis;ji.
Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidlowo$ci postepowania,
do protokotu zatacza si¢ rowniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie odrgbne. Prawo do
ztozenia zdania odrgbnego przyshuguje rowniez pracownikowi PGS w przypadku decyzji komisji
naruszajacej zasady udzielania zamowien publicznych wynikajace z ustawy Pzp i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.
Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z obowigzujacymi wzorami
protokotéw, wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Plockiej
Galerii Sztuki lub jego pelnomocnika.
§9
Zakonczenie prac komisji
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.
Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji
Przetargowej do Glownego Ksiegowego.
§10
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy
»Prawo Zamowien Publicznych” z dnia 11 wrzesnia 2019 roku, (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze
zmianami).
Zakaczniki:
1) Wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartoéci rownej lub
przekraczajacej 130.000 zt netto.
2) Wzor Zarzadzenia Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki w sprawie powotania Komisji
Przetargowe;.
3) Wzér wniosku ze wskazaniem propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z
uzasadnieniem.
4) Wzér oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w
Ptockiej Galerii Sztuki.
5) Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wytaczenia z postepowania.



Zatagcznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Whiosek Nr ............ zdnia ......ccoeeinenennnn
0 wszczecie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci rownej lub przekraczajacej 130.000 z} netto.

Wartos¢ zamowienia ustalono na kwotg .............oeeveviinnnnn.. PLN
Ustalenie warto$ci zamowienia doKonano W diniU ..........eeeeeeeiiiiiiiiieeete e,

Osoba dokonujaca ustalenia Warto§Ci ZAMOWIENIA .. ...ueuiintintint e et ettt et eeeeeeaanns

Zrodto finansowania —dziat ...................
rozdziat .....................

(Glowny Ksiggowy)

Decyzja Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki

(podpis)



Zatagcznik Nr 2
do Regulaminu Komisji Przetargowej

Zarzadzenie Nr ..../......
Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki
zdnia ......cceenenennnns

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Dziatajac w oparciu o § 7 ust. 1 Statutu Plockiej Galerii Sztuki nadanego Uchwatg Nr 427/XXV1/2012 Rady
Miasta Plocka z dnia 28 sierpnia 2012 r. i przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
........................................................................ (przedmiot zamdowienia)
powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:
1. PrzewodniCzacy = .....ooviiieiiiiiie e
2. Z-ca przewodniCZacego = .....ovviriiriiiiiiiiaiaaaaaann,
3.8Sekretarz - ..o
4.CZIONeK - .o

§2

Komisja Przetargowa rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania.

§3

Cztonkowie Komisji Przetargowej winni zapozna¢ si¢ z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;.

Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem .............cooeoeieiiiinn..

(podpis Dyrektora



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j

Dyrektor

Plockiej Galerii Sztuki

w/m
Dotyczy: wniosku Nr ............ zdnia ................ Dziatu........ooiii
na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
3 P

Komisja w sktadzie:

1. PrzewodniCzacy = .....oueineiii i
2. 7Z-ca PrzewodniCZacego - ...ovvvvriieiiiiie e
3.SeKretarz - ..o
4. CZIONEK - .o

w zwigzku ze ztlozonym wnioskiem na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na (przedmiot zamdwienia) wnioskuje o udzielenie powyzszego zamdwienia w

Podpisy cztonkéw Komisji

Przewodniczacy.........ccoovviiiiiiiiiiiiinnnn
Z-ca Przewodniczacego ..........coeeenennn...
Sekretarz ........cooovviiiiiiiiiii
Czlonek........coooiiiiii



Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu Komisji Przetargowej

(stanowisko shuzbowe)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam si¢ z treScig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Plockiej Galerii
Sztuki oraz tre$cig dOKUMENTACHT NA .....vueieiiet it

(podpis cztonka komisji)



Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoOwien publicznych przez :
[zaznaczy¢ wihasciwe z listy ponizej]

[ kierownika zamawiajacego

[ pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

[ cztonka komisji przetargowej

[ biegltego

[l inng osobg wykonujacg czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

[ osobe mogaca wptynaé na wynik tego postepowania

[ osobe udzielajace zamowienia

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia PubliCZNEZO PI......ccouinrinriiniitiitiet e eeeaes ,
nr postepowania ..........

Ja nizej podpisany:

Imie (IMIONA)... ..ot

NaZWISKO. ..o

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o§wiadczam, Ze:

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia

2) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, nie jestem zwigzany/a z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem/am w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem/am od wykonawcy wynagrodzenia z
innego tytulu oraz nie bylem/am czlonkiem organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania;

5) nie zostalem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

Data: ................. (POAPIS) veevveeerierierecie et

podlegam wylaczeniu z niniejszego poStEPOWANIA Z POWOUUL ...vuvirieririiteereetetateireereireereeranranneneas
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