Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Plockiej Galerii Sztuki

Nr 2/2026 r., z dnia 09.02.2026 1.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w
Plockiej Galerii Sztuki i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Plockiej
Galerii Sztuki.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W PLOCKIEJ GALERII SZTUKI

Postanowienia niniejszego regulaminu wynikaja z:

Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. w szczegolnosci art. 44 ust.3 (t.j. Dz.U.
2025 r. poz.1483 ze zm. ).
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zamé6wien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320 ze
zm.).
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071 ze zm.).
§1.

Postanowienia ogdlne.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady i
procedury udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Ptockiej
Galerii Sztuki.
Postgpowania zakupowe do kwoty nizszej niz 170.000,00 zi. netto, prowadzi si¢ na podstawie
niniejszego Regulaminu. Postepowania te wylaczone sg ze stosowania ustawy Pzp na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. Prowadzone sa na ogolnych zasadach Kodeksu Cywilnego, w
sposdb zapewniajacy zardwno najlepsza jakos¢ przedmiotu zamoéwienia, w stosunku do srodkow,
ktore Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, zapewniajac wydatkowanie srodkow w
sposob racjonalny, celowy i oszczedny.
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zakupu jest rowna
lub przekracza kwote 170.000,00 zt. netto, a w przypadku zamoéwien do ktorych stosuje si¢ progi
unijne, przekracza progi oglaszane przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na podstawie
art. 3 ustawy Pzp prowadzone jest za posrednictwem Komisji przetargowej i realizowane w pelne;j
procedurze, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
Zgodnie z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych oraz innych
dokumentow obowigzujaca w Galerii zawarcie pisemnej umowy do kwoty 10.000,00 zt netto nie
jest obowigzkowe.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartos$ci szacunkowej powyzej
60 000,00 zt netto do kwoty nizszej niz 170 000,00 zt netto ztozone oferty/ oferty po negocjacjach
beda rowne lub przekrocza 170 000,00 zt netto, uniewaznia si¢ postgpowanie i przeprowadza
nowe postepowanie zgodnie z ustawg Pzp.

§2.

Procedury udzielania zamowienia publicznego.

Ustala si¢ nastgpujace procedury udzielania zamdwien publicznych:

1.
2.

3.

4.

Zamowienia o warto$ci szacunkowej do 10.000,00 zlotych netto;

Zamowienia o wartos$ci szacunkowej powyzej 10.000,00 zlotych netto do 60.000,00 zlotych
netto;

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 60.000,00 zlotych netto do ponizej 170.000,00
zlotych netto;

Zamowienia o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 170.000,00 zlotych netto.

§3.

OKkreSlenia i definicje.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Zamawiajacym, PGS lub Galerii — nalezy przez to rozumie¢ Ptockg Galeri¢ Sztuki ;
Dyrektorze, Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Plockiej Galerii
Sztuki;



10.

11.

12.

Gléwnym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Ksiegowego Plockiej Galerii
Sztuki;

Whioskujacym, pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Ptockiej
Galerii Sztuki, do ktorego obowigzkow stuzbowych nalezy zatatwienie sprawy z danego zakresu;
dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczego6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 418 z pdzn. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu
Prawa budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
PGS;

ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia Wykonawcy na rzecz PGS na
podstawie odplatnej umowy zawieranej miedzy PGS a Wykonawca, ktérych przedmiotem nie sa
dostawy oraz roboty budowlane;

dostawie lub ustudze z zakresu dzialalnosci kulturalnej — nalezy przez to rozumie¢ dostawy
lub ustugi z zakresu dzialalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli
zamdwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajacego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 5 pkt. 2 ustawy Pzp;

wartoSci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez pracownika merytorycznego z
nalezyta staranno$cia, zgodnie z przepisami Regulaminu;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia publicznego;
zamoéwieniach publicznych, zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy PGS a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty
budowlane §wiadczone przez Wykonawce na rzecz PGS;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

§4.
Dokumentowanie postepowan
Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a takze z przeprowadzanych wstepnych
konsultacji rynkowych, stanowiace zataczniki do protokotu z postgpowania, sg przechowywane
w oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaly sporzadzone lub przekazane.
Dokumentacje z postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz ewidencje udzielonych zamowien
prowadzi pracownik merytoryczny PGS odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.
Komplet dokumentéow z przeprowadzonych postgpowan gromadzony i przechowywany jest
przez 4 lata od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalno$c.
§5
Sprawozdanie
Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, zwane dalej
»sprawozdaniem”, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 170 000 ztotych netto, w tym o
zaméwieniach wytaczonych — Zamawiajacy wskazuje taczng wartos¢ udzielonych zaméowien bez
podatku od towar6éw i ustug VAT.
Sprawozdanie Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych, w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Zamawiajacy moze skorygowac sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sg
nieaktualne lub niepoprawne.
Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jego wzor, sposob przekazywania oraz sposob i
tryb jego korygowania, majac na wzglgdzie wymagania dotyczace tresci sprawozdania
przekazywanego Komisji Europejskiej oraz potrzebe zapewnienia prawidlowych i aktualnych



1)
2)
3)
4)
6.

informacji, w celu monitorowania systemu zamowien, a takze zasadno$¢ wykorzystania srodkow
komunikacji elektronicznej, okre§la Minister wlasciwy do spraw gospodarki.

§ 6.
Zasady ogolne.
Rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego moze mie¢ miejsce wylacznie w
przypadku zabezpieczenia odpowiednich srodkéw w planie finansowym Zamawiajacego.
Wydatki powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,

b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zapewniania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcdow, bezstronnosci,
proporcjonalno$ci wymagan i przejrzystosci postgpowania;

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i
obiektywizm.
Za przestrzeganie przepisOw niniejszych zasad postgpowania z zachowaniem bezstronnosci i
obiektywizmu odpowiedzialni s3:
Kierownik Jednostki lub osoba dziatajaca w jego imieniu;
Glowny Ksiegowy;
kierownicy komorek organizacyjnych;
inni pracownicy PGS w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.
Zaleca si¢, aby przygotowujac postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego uwzglednic¢
kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbednych zakupéw oraz nabywania produktow, ustug, robét budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na $rodowisko, a takze uwzgledniajacych
spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.
Pracownicy merytoryczni prowadzacy postgpowanie, zobowigzani sg do prowadzenia
ogo6lnodostgpnego rejestru zamoéwien ze wskazaniem przedmiotu i wartosci zamoOwienia,
dotychczasowych udzielonych zaméwien o podobnym charakterze oraz zamowien polegajacych
na powtdrzeniu podobnych ustug lub rob6t budowlanych.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych,
udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych, wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien. W
przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi
dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.
§7.
Ustalenie warto$ci szacunkowej.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za realizacj¢ zamowienia.
Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokona¢ rowniez osoba zatrudniona na podstawie
odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
dostaw, ustug lub robot budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zamowienia z nalezytg staranno$cig.
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik odpowiedzialny merytorycznie
ma obowigzek ustali¢, czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w ramach umowy o
udzielenie zamoéwienia publicznego zawartej w trybie ustawy Pzp.
Przy ustalaniu warto$ci danego zamowienia nalezy bezwzglednie przestrzegac przepisow ustawy
Pzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia na czeSci oraz zanizania warto§ci zamowienia w
celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy Pzp.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia moze nastgpi¢ m.in. w drodze:
1. Analizy cen rynkowych — rozeznanie rynku;



7.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

2. Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartoSci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego;

3. Analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

Z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia pracownik merytoryczny sporzadza notatke,
zakgczajac do niej migdzy innymi wydruki ze stron internetowych lub korespondencj¢ mailowa z
podmiotami bioragcymi udzial w ustaleniu warto$ci szacunkowej zamowienia.

Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub praw
bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na ustugi jest wartos¢ rynkowa $wiadczen objetych
zamoOwieniem.

Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane, uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw
zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych, oddanych przez Zamawiajacego do
dyspozycji Wykonawcy.

Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. pkt. 8 i 9, okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w miejscowosci siedziby Zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamdwienia.
Jezeli nie mozna obliczy¢ warto$ci zamdwienia na podstawie realiow rynkowych, Zamawiajacy
moze oprze¢ swoj szacunek na aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i
taryfikatorach.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okre§lonym czasie, jest taczna warto§¢ zamowien tego samego
rodzaju:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogoétem, albo

b) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Wybdr podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

Jezeli zamowienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na

czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig
zamdwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

— nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia,

— dhluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez warto$ci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktorych tgczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:

— catkowita warto§¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji - w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy,

— warto$¢ miesigczna zamdOwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesigcy.

Jezeli zamowienie obejmuje:

a) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$ciag zamowienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne $wiadczenia;

b) ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;



19.

20.

21.

22.

c) uslugi projektowania, warto$cia zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, nalezne
prowizje i inne podobne swiadczenia.

Jezeli zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamoOwienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamoéwienia, z uwzglednieniem
prawa opcji.
W przypadku wspdlnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez
kilku pracownikow merytorycznych, wartoscia zamowienia jest warto§¢ catego zamowienia
wspolnego.
Jezeli dopuszcza sie¢ mozliwos$¢ skladania ofert czesciowych, wartos$cig zamowienia jest taczna
warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.
Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia, kazdorazowo pracownik
merytoryczny dokonuje oszacowania, na pismie, warto$ci zamoéwienia, bez wzgledu na jego
warto$c.

§8.

Procedura udzielania zamowien o wartosci do 10.000,00 zI netto.
Zamowienia publiczne, o wartosci szacunkowej do kwoty 10.000,00 zt netto wiacznie,
realizowane sg w sposob celowy i oszczgdny przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
Zamowienia o wartosci do kwoty 10.000,00 zlotych netto wiacznie nie wymagajg stosowania
procedur ustawy Pzp ani szczegdélowych procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, z
zastrzezeniem zasad ogdlnych okreslonych w § 6.
Dokonanie wielu zakupow o tozsamym przedmiocie zaméwienia do kwoty 10.000,00 zl netto
nie stanowi dzielenia zamdwienia w celu ominigcia stosowania zapisow niniejszego Regulaminu
i nie jest jego naruszeniem, pod warunkiem, ze jest uzasadnione wzglgdami ekonomicznymi,
organizacyjnymi, technicznymi lub innymi. Komoérka organizacyjna zobowigzana jest sporzadzic¢
uzasadnienie dokonania wydatku w formie pisemne;.

§9.

Szczegolowa procedura udzielania zamowienia o wartosci
powyzej 10.000,00 ziotych netto do 60.000,00 zlotych netto.

Procedura udzielenia zamowienia powyzej 10.000,00 ztotych netto do 60.000,00 zlotych netto wiacznie
polega na tym, ze pracownik merytoryczny:

1.

W

Przeprowadza rozeznanie cenowe — telefoniczne, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe, sporzadza z tych czynnosci notatke stuzbows i dotgcza dokumenty
np. wydruk oferty z portalu internetowego, notatke z rozmowy telefonicznej, a nastgpnie wraz z
rekomendacja wyboru najkorzystniejszej oferty przedstawia Dyrektorowi.

Po wyrazeniu zgody przez Dyrektora, przygotowuje pisemng umowe¢ z Wykonawcg, ktora
przedktada do podpisu Dyrektorowi, a nastgpnie przesyta lub przedklada do podpisania
Dostawcy/Wykonawcy zamowienia.

Po podpisaniu umowy przystepuje do realizacji zamowienia i kontroluje jego przebieg.
Dopuszcza sig, ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ushug, lub robot
budowlanych, przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji z
jednym, wybranym Wykonawca. Tryb ten wymaga uzasadnienia. Jednoczes$nie w trybie tym,
ustalenia warto§ci zamowienia mozna dokona¢é na podstawie jednej oferty (wstepnej,
szacunkowej) Wykonawcy, ktory zostanie zaproszony do negocjacji. Uzasadnienie wyboru trybu
negocjacji z jednym Wykonawca dotacza si¢ do dokumentacji postepowania.

W postepowaniu, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcy nie ma obowigzku
stosowania elektronicznej platformy zakupowej, a komunikacja z Wykonawcami moze odbywac
si¢ za pomocg poczty elektronicznej lub w innej udokumentowanej formie.

§ 10.
Szczegolowa procedura udzielania zamowienia o wartosci
powyzej 60.000,00 zI netto do ponizej 170.000,00 ztotych netto.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamoéwienia powyzej 60.000,00 zt netto do
Dyrektora (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).
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Whiosek przed ztozeniem do Dyrektora wymaga asygnaty Glownego Ksiggowego.
Whiosek, o ktérym mowa w § 10 ust.1 musi zawierac:
a) szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo-jakosciowy),
b) termin realizacji/ wykonania zamowienia,
¢) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu (w przypadku kosztorysu inwestorskiego ustalong nie wcze$niej niz na 3 miesigce
przed datg ogloszenia zamiaru udzielenia zamowienia),
d) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia wraz z data, kiedy wartos¢
ta zostata ustalona,
e) dane osdb odpowiedzialnych za realizacje zamowienia,
f) inne niezbedne informacje do prawidlowego udzielenia i realizacji zamowienia.
Po wyrazeniu zgody przez Dyrektora, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
danego zamodwienia przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, za posrednictwem poczty
tradycyjnej lub poczty elektronicznej, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia, ktéra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow). Do
zapytania ofertowego, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, nalezy
dotaczy¢ wzor oferty, ktorg wypelni Dostawca lub Wykonawca (Zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu) oraz okresli¢ termin, do ktorego oferty majg by¢ dostarczone.
W postepowaniu, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy nie ma obowigzku
stosowania elektronicznej platformy zakupowej, a komunikacja z Wykonawcami moze odbywac
si¢ za pomocg poczty elektronicznej lub w innej udokumentowanej formie.
Po zebraniu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokdt zamowienia, ktorego wzor
stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Po wykonaniu powyzszych czynnosci protokdt zamowienia wraz z zatgcznikami pracownik
merytoryczny przedktada Dyrektorowi. Po zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora, pracownik
merytoryczny sporzadza na pismie umowe z Dostawca/Wykonawca, ktorg podpisuje Dyrektor.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przestaé poczta, faksem lub pocztg internetows.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zlozenia oferty na innym druku niz wystany do Wykonawcy pod
warunkiem, ze zawiera on elementy sktadowe zawarte w druku oferty.
Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego,
ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§11

Udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajacy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.
Za ofertg¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ ofertg, ktora spelnia wymagania Zamawiajacego, ma
najnizszg ceng lub przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sig
do przedmiotu zaméwienia okreslonych w zapytaniu ofertowym, np.: jakos¢, funkcjonalnose,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia, do§wiadczenie Wykonawcy, poziom wiedzy
specjalistycznej Wykonawcy.
W przypadku wptynigcia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy pod
warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkow, chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
W przypadku wplyniecia wyltacznie ofert, ktorych warto$¢ przewyzsza kwote przeznaczong na
ten cel, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do ztozenia nowego zapotrzebowania w celu
ewentualnego przesunigcia srodkow na realizacje zamowienia.
Na kazdym etapie postgpowania Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcey z prosbg o
uzupetnienie dokumentow, ztozenie wyjasnien w zakresie zlozonej oferty.
Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania poprawy omylek rachunkowych w zlozonych
ofertach, po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy, o dokonaniu poprawek.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty oraz publikuje informacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego lub w
Biuletynie Informacji Publicznej PGS o wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme)
lub imig¢ i nazwisko, siedzibe¢ oraz adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie
tego wyboru; Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac nazwe (firme) lub imig i



nazwisko, siedzib¢ oraz adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ odrzucono oraz uzasadnienie tego
odrzucenia.

Zamowienia o wartosci powyzej 60.000,00 zi netto do ponizej 170.000,00 zt netto udziela si¢ w
formie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

Do zawarcia umowy wymagana jest kontrasygnata Gléwnego Ksiegowego.

. Pracownik prowadzacy procedurg, zobowigzany jest do prawidlowego dokumentowania jego

przebiegu tj. odktadanie do teczek m.in. notatek z szacowania wartosci zamowienia, wydrukow

ze stron internetowych, ofert potwierdzajacych szacunkowa warto$¢, potwierdzenia wystania

zapytan ofertowych lub potwierdzenie publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej, korespondencji w sprawie, potwierdzenia przesltania informacji o wyborze

najkorzystniejszej oferty, protokotu zamdwienia publicznego.

§12
Przestanki Wykluczenia i odrzucenia oferty

Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania o udzielenie zamdowienia Wykonawcow:

a) ktorzy wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postgpowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnos$ci;,

b) wobec, ktorych Zamawiajacy odstapil od Umowy lub ktérym wypowiedziat Umowe, z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jezeli to odstgpienie lub wypowiedzenie nastgpito
w okresie trzech lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zaméwienia;

¢) co do ktorych Zamawiajagcy ma uzasadnione watpliwosci w zakresie ich rzetelnosci,
obiektywnosci, bezstronnosci i niezaleznosci;

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow:

a) ktorzy nie ztozyli wymaganych o§wiadczen, lub ztozyli wadliwe o§wiadczenia albo mimo
wezwania do ztozenia uzupelnienia oferty lub zlozenia wyjasnien, nie uzupehili oferty lub nie
ztozyli wymaganych wyjasnien;

b) ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

c) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono upadtos¢;

d) ktorzy nie spelniajg warunkow udzialu w postgpowaniu.

e) ktorzy figuruja na liscie 0sob i podmiotow, wobec ktoérych stosowane sg srodki sankcyjne, o
ktérych mowa w art. 1 i 7 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) lub ktorzy sa powigzani z takimi
osobami lub podmiotami.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) Tres¢ oferty jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

b) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

c) Zostala ztozona przez Wykonawce:

— podlegajacego wykluczeniu z postgpowania,
— niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu,

d) W przypadku zastosowania btgdnej stawki VAT;

e) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omylki.

f) Oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Wyko-
nawca — pomimo wezwania — nie ztozyl wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie uza-
sadniajg realno$ci wykonania zamowienia;

g) Oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych nie mozna poprawic¢
jako oczywiste omylki;

h) Oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen, a Wykonawca — po-
mimo wezwania — nie uzupetnit ich w wyznaczonym terminie;

1) Oferta zawiera warunki realizacji zamowienia sprzeczne z istotnymi warunkami za-
moéwienia lub zastrzezeniami Zamawiajgcego;

j)  Zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw od-
rebnych;

k) Oferta zostala ztozona przez Wykonawce pozostajgcego w konflikcie interesow,
ktory nie moze zosta¢ skutecznie wyeliminowany.
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§13
Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

a) Nie ztozono Zzadnej oferty — Zamawiajacy w przypadku braku zlozonych ofert, moze
jednokrotnie przedtuzy¢ termin sktadania ofert, maksymalnie o ilo$ci dni rdwng tej na
jaka ogloszono zamowienie pierwotne. Informacj¢ o przedtuzonym terminie oraz
zmodyfikowane zaproszenie do ztozenia oferty udostepnia si¢ na stronie prowadzonego
postepowania;

b) Wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

c) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwoteg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zwickszy te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) Wiystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

e) Postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usunigcia.

f) Cena oferty nosi znamiona razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zamodwienia, a
Wykonawca — pomimo wezwania Zamawiajacego — nie zlozyt wyjasnien lub ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg realnos$ci wykonania zamowienia zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postgpowanie bez dokonania wyboru oferty takze wowczas, gdy
zaistniejg okoliczno$ci inne niz wymienione w ust. 1.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty nie podajac
przyczyny, w szczegdlnosci wowczas, gdy przyczyna jest zwigzana z tajemnicg przedsi¢biorstwa
Zamawiajacego lub ma poufny charakter.
Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o uniewaznieniu post¢powania na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.
§ 14

Odstapienie od stosowania Regulaminu.
Regulaminu nie stosuje si¢ do:

— dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktore z obiektywnych przyczyn technicznych,
ekonomicznych, spotecznych lub organizacyjnych moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego Wykonawcg;

— zamoéwien, ktérych wykonanie jest natychmiast wymagane (np: awarie), kiedy
nieudzielenie zamowienia wigze si¢ z brakiem cigglosci dziatania i powoduje szkodg;

— oplat notarialnych, opinii prawnych, zastgpstwa procesowego.

— wydatkéw w ramach funduszu socjalnego lub innych mechanizméw finansowych;

— do zamowien na ustugi lub dostawy dotyczace dziatalno$ci kulturalnej na podstawie art.
11 ust.5 pkt.2 ustawy Pzp;

Za pisemng zgoda Dyrektora, mozna odstapi¢ od zasad opisanych w § 9 lub § 10 niniejszego
Regulaminu i udzieli¢ zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca w wyjatkowej
sytuacji, gdy:

a) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie moglt on przewidzie¢ wystepuje pilna potrzeba
natychmiastowego wykonania zamowienia, krotki termin realizacji, badz zadanie o
szczegblnym charakterze.

b) w postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z niniejszym Regulaminem nie zostaly
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zaméwienia nie zostaly zmienione.

W  przypadku odstgpienia od Regulaminu, pracownik merytoryczny przygotowujacy
postgpowanie zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan
okreslonych w Regulaminie. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tresc
nie budzita watpliwosci, co do poprawnosci czynnosci wyboru Wykonawcy bez dokonania
analizy rynku. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczaca
wartosci szacunkowej zamowienia.
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Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i
dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych.

§ 15.

Zamowienia o wartos$ci réwnej lub przekraczajacej 170.000,00 zlotych netto.
Udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 170.000,00 zlotych
netto moze odbywac si¢ tylko w oparciu o przepisy ustawy Pzp.
Postepowanie o udzielenie zamodwien publicznych o warto$ci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej 170.000,00 zlotych netto prowadzi Komisja Przetargowa, powolywana
kazdorazowo Zarzadzeniem przez Dyrektora.
Postgpowanie rozpoczyna si¢ od sporzadzenia przez pracownika merytorycznego wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;.
Whiosek przed ztozeniem do Dyrektora wymaga asygnaty Glownego Ksiegowego.
Do wniosku o wszczecie postepowania dotacza si¢ wszelkie niezbedne informacje i dokumenty,
zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
Dyrektor zatwierdza wniosek i powotuje Komisj¢ Przetargowa (Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowe;j).
Komisja Przetargowa przeprowadza postepowanie zgodnie z:
a) ustawg Pzp;
b) aktami wykonawczymi do ustawy Pzp,
¢) Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej,
d) Kodeksem cywilnym oraz innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.
Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w tym sktadanie ofert,
wnioskow, oswiadczen oraz przekazywanie dokumentow, odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem elektronicznej platformy zakupowej lub systemu
teleinformatycznego spetniajacego wymagania okreslone w ustawie Pzp, chyba ze przepisy
ustawy dopuszczajg inny sposob komunikacji.
Podstawowymi trybami udzielenia zamowienia sa przetarg nieograniczony i ograniczony.

. Dyrektor zatwierdza proponowany przez Komisje Przetargowa wybdr najkorzystniejszej oferty

oraz protokot postepowania wraz z zatagczonymi do niego dokumentami, ewentualnie uniewaznia
postgpowanie.

Dyrektor zawiera pisemng umowe z Wykonawca.

Dokumentacja z przeprowadzonego postegpowania przekazywana jest do Gtownego Ksiggowego.
Szczegotowe zasady powotywania i dziatania Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej w Plockiej Galerii Sztuki.

§ 16.
Rejestry.

Gloéwny Ksiggowy prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
170.000,00 zlotych netto oraz zamowien dotyczacych dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci
kulturalnej, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

Rejestr powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

Liczbe porzadkowa,

Numer sprawy,

Przedmiot zamodwienia,

Rodzaj zamoéwienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane),

Tryb,

Warto$¢ zamodwienia,

Datg wszczecia postgpowania,

Date uniewaznienia postgpowania,

Nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,

10) Wartos¢ netto i cene brutto najkorzystniejszej oferty,
11) Date zawarcia umowy.



§17.
Odpowiedzialnos¢.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamédwienia publicznego ponosza
Dyrektor, Glowny Ksiegowy, Kierownicy komdrek wnioskujacych, a takze inne osoby w zakresie
jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania.

Niezastosowanie niniejszego Regulaminu upowaznia Dyrektora do zastosowania kar
przewidzianych prawem pracy, a w przypadku powstania strat i szkéd do ich dochodzenia na
drodze prawnej, w stosunku do osob, ktore je spowodowaty.

§18.
Postanowienia koncowe
Zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen
Dyrektora.
Zakaczniki do regulaminu (WZORY):
1) Zalacznik nr. 1 — Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia powyzej
60.000,00 zt. netto - wzor
2) Zalacznik nr. 2 — Zapytanie ofertowe - wzor
3) Zalacznik nr. 3 — Formularz ofertowy (Oferta) wzor
4) Zalacznik nr. 4 — Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia — wzor
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Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Plockiej Galerii Sztuki.

Whiosek o0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
o wartos$ci powyzej 60.000,00 zlotych netto.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana*

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WATtOSC MO ..ttt z1

Warto$€ Drutto........oovii i 7k
4. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano w dniu ................cooeviiniinn...
5. Osoba dokonujaca ustalenia warto§ci ZamOwienia ...........ooeveeeueininnennennn.
6. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

(data, podpis i piecze¢ pracownika merytorycznego)

1.Data wptywu wniosku do Gtéwnego Ksiegowego ...........cevvvvininnnnnn...
1801 1S T (<) ] 3 v/ D
3.Planowana warto§€ ZamOWIENIA ........o.evueiuiiniiniiti ittt

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ jest nizsza niz 170.000,00 zt netto, zgodnie z procedura Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Plockiej Galerii Sztuki z dnia..................

data i podpis Dyrektora
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, w Plockiej Galerii Sztuki.

ZAPYTANIE OFERTOWE
zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cene dostaw/ustug/robét budowlanych.

Nazwa i adres Zamawiajacego;
Plocka Galeria Sztuki

09-400 Ptock, ul. H. Sienkiewicza 36
www.plockagaleria.pl

tel. (24) 366-43-21

e-mail: biuro@plockagaleria.pl

Zaprasza do sktadania ofert w postegpowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

Rodzaj zamowienia:
ustuga/dostawa/robota budowlana*

Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest (ustuga/dostawa/robota budowlana)

Termin realizacji zaméwienia..................................
OKIes GWaranCji .........oo.oviuiiiiiiii i,
Warunki platnosci ................o
Inne istotne warunki zamowienia ...
Opis wymagan stawianych wykonawcy)

Sposob przygotowania oferty:

— Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zalagczonym druku "OFERTA”.

— Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

— Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, pismem

czytelnym lub komputerowo oraz podpisana przez osob¢/y uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentdéw rejestrowych lub wlasciwego
pelnomocnictwa, wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane, a ewentualne poprawki
powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem o0sdb uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy. Wszystkie kartki oferty winny by¢ trwale spigte w jedna
catos¢.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ................. do godz............ w formie:

— pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:

Plocka Galeria Sztuki
ul. Sienkiewicza 36,
09-400 Ptock.

— w wersji elektronicznej na e-mail: biuro@plockagaleria.pl
Oferte nalezy oznaczy¢ tytutem: ,,Ofertana—....................oo...
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina faktycznego
wpltywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierskg, data
wydruku z urzadzenia Fax, lub data zarejestrowania wplywu wiadomosci na skrzynce e-mail.
Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone.

10. Kryterium oceny ofert:

— cena
— 1inne
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14. Postanowienia koncowe:

1) Do prowadzonego postgpowania nie stosuje si¢ ustawy Pzp.

2) W prowadzonym postepowaniu nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Pzp,

3) W przypadku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, udzielenie
zaméOwienia wybranemu Wykonawcy nastgpi na podstawie umowy zawartej pomigdzy
Zamawiajacym, a wybranym Wykonawca - z chwilg zawarcia tej umowy/zlecenia
(zamowienia).

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia lub zamknigcia postegpowania bez
wyboru ktorejkolwiek z ofert, na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn i
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

5) Zamowienie nie zostato podzielone na czgsci w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy Pzp.

6) Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona z nalezytg starannos$cia i jest nizsza od
kwoty 170 000,00 z1 netto.

7) Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami okreSlonymi w
Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych w Ptockiej Galerii Sztuki.

8) Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej Plockiej Galerii Sztuki.

15. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy (Oferta Wykonawcy);
2) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacego w celu
zZwigzanym w niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

data i podpis pracownika merytorycznego

* niepotrzebne skresli¢
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09-400 Ptock
pieczatka oferenta
Dane Wykonawcy:
Nazwa i adres Wykonawcy:........oovviiiiiiiiiiiiiienieeeeeeee e,
NP
REGON (811 dOLYCZY) .. vt
KRS (JESI OtYCZY) v tnveieteteet et et e e e
Telefon............c.ooiinai e-mail..........o
OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr ....z dnia............... dotyczace przedmiotu
zamdwienia:
/wpisac Przedmiot ZAMOWIENIA/ ... ....euuet ittt et ettt e e e e e e aeas
Sktadamy oferte na wykonanie w/w przedmiotu zamdwienia nastepujace;j tresci:

1. Cena za wykonanie przedmiotu zamdowienia:

e 2 1 1S 1 1 T zt

52037 11 = P zh)
—  obowigzujacy podatek VAT ..... Yo.cecciiiiiiieiie ettt sre e 7k
= CENMA DTUILO. ..ottt zt
(STOWNIC. ... zh)

2. Termin realizacji ZamOWICNIA & .......coverinieriiirerreeennaneennanns

3. OKIES GWATANCTI: . euvenenttineit ettt

4. Warunki ptatnosci (termin i forma)............coooviiiiiiiiiiiii e

5. Inne istotne warunki realizacji zamdwienia jesli dotyczy:

6. Termin zwigzania Ofertg:........c.oveiiiiiiit it

7. Oswiadczamy, ze:

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, Ptockiej Galerii Sztuki.

(miejscowos$¢ i data)

Plocka Galeria Sztuki
ul. H. Sienkiewicza 36

a) Zapoznalem/liSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego i akceptujemy wszystkie zawarte w nim
warunki.

b) nie wnosz¢/simy do nich zastrzezen, a takze potwierdzamy, ze uzyskalem/liSmy wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty oraz wykonania zamdwienia zgodnie z
wymogami zamawiajacego.

¢) spetlniam/my warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,

d) pomigdzy Wykonawca a Zamawiajacym nie zachodzg powigzania osobowe ani kapitatowe
mogace prowadzi¢ do konfliktu interesow.
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e) wypeliam/my obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.

f) Wykonawca nie figuruje na liScie osob i podmiotow, wobec ktorych stosowane sg srodki
sankcyjne, o ktorych mowa w art. 1 i 7 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ) oraz nie jest powigzany
z takimi osobami lub podmiotami.

8. Do oferty zalaczam nastepujace dokumenty:

pieczatka Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, Ptockiej Galerii Sztuki.

(Nazwa komorki organizacyjnej)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ jest nizsza od kwoty 170 000,00 ztotych netto.

1. Przedmiot zamowienia:

3. Informacja o zapytaniu ofertowym:
W dniu ..........r. zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych Wykonawcow:

Zapytanie ofertowe skierowano: mailem /telefonicznie /droga pocztowa/ opublikowano na
stronie internetowej*.
(wlasciwe podkresli¢)*.
4. Ztozone oferty:
nie zlozono zadnej oferty.......
ztozono jedng oferte.............
ztozono wigcej niz jedng oferte.......
Zestawienie ztozonych ofert.
W wymaganym terminie tj. do dnia ................. r. uzyskano ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy. Cena netto. VAT. Cena brutto. Uwagi

5. Ocena ofert:
Oferty oceniano pod katem zgodnosci z zapytaniem ofertowym, w szczegdlnosci w zakresie ceny,
terminu realizacji, warunkow ptatnosci oraz pozostatych istotnych warunkéw zamowienia.

6. Wybor oferty:
W wyniku analizy ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich, przedmiotowe zaméwienie udzielone
Zostanie WYKONAWCY ... ....otitiiii it

Wybrany Wykonawca zaoferowal warunki realizacji zamdwienia zgodne z trescia zapytania
ofertowego.

7. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postegpowania:

8. Postgpowanie prowadzil.............ooeiiiiiiiiii e

(data, podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam:

(data i podpis Dyrektora)
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